附件1
询价响应文件
（正本/副本）
项目名称: 宜昌市教师发展中心档案整理和数字化加工服务项目
供应商名称（盖章）：                  

日    期：          年      月     日
附件2
询  价  响  应  函

宜昌市教师发展中心：
依据贵方（项目名称）项目的询价邀请，我方（姓名和职务）经正式授权并代表询价供应商（询价供应商名称、地址）提交下述询价响应文件正本一份，副本一份。
1.报价表；
2.分项报价表；
3.按询价公告需要提供的有关文件。
在此，授权代表宣布同意如下：
1.我方将按询价文件的约定履行合同责任和义务。
2.我方已审阅全部询价公告，包括询价公告的澄清和更正公告（如有）及相关附件，我方已完全理解询价公告并对询价公告不存在任何异议。

3.所提交的询价文件在询价文件规定的有效期内有效，在此期间内如果中标，我方将受此约束。

5.我方承诺所提交的询价文件及相关资料真实有效。

6.与询价有关的一切正式往来信函请寄：              。

电话/传真：                      电子函件：          

日期：      年   月    日
询价供应商或法定代表人授权代表签字：                 

询价供应商名称（签章）：                              

附件3             

报  价  表

采购项目名称:                 

	询价报价
	              （￥      元）                       

	备      注
	


注：所有价格均用人民币表示，单位为元，精确到个数位。
法定代表人或法定代表人授权代表（签字）:              

询价供应商名称（签章）：               

报价时间：      年     月    日 

附件4 

分 项 报 价 表
采购项目名称:                 

	序
	类  别
	单位
	单价
	备注

	1
	简化文书
	件
	
	省一级验收标准

	2
	科技
	基建档案
	卷
	
	省一级验收标准

	
	
	设备档案
	卷
	
	省一级验收标准

	
	
	科研档案
	卷
	
	省一级验收标准

	3
	会计
	会计凭证
	卷
	
	省一级验收标准

	
	
	财务报告
	卷
	
	省一级验收标准

	
	
	会计账簿
	卷
	
	省一级验收标准

	
	
	会计其他
	卷
	
	省一级验收标准

	4
	专业档案
	卷
	
	省一级验收标准

	5
	声像
	照片档案
	张
	
	省一级验收标准

	
	
	底片档案
	张
	
	省一级验收标准

	6
	实物档案
	件
	
	省一级验收标准

	7
	电子档案
	件
	
	省一级验收标准

	8
	收、发文汇集及资料
	本
	
	省一级验收标准

	9
	其它用工
	天
	
	特一级创建相关资料编撰

	10
	数字化扫描
	面
	
	纸质文书档案数字化规则

	11
	文档一体化录入
	条
	
	按著录规则录入

	12
	全宗卷
	套
	
	全宗卷Q1-Q8

	13
	装具及耗材
	批
	
	整理所需所有耗材及装具


说明：★如果不提供详细的分项报价表将被视为没有实质性响应询价文件。
法定代表人或法定代表人授权代表（签字）:              

询价供应商名称（签章）：               

报价时间：      年     月    日
附件5   

法定代表人授权书

宜昌市教师发展中心：
本人     系       的法定代表人，兹授权      同志为我单位参加贵单位组织的的（项 目 名 称）采购活动的询价代表人，全权代表我单位处理在该项目活动中的一切事宜。代理期限从       年    月    日起至     年   月   日止。 

授权单位（签章）：               

法定代表人（签字或盖章）：       

签发日期：       年     月     日
附：代理人工作单位：                      

职务：                        性别：      

身份证号码：                              

	粘贴法定代表人及被授权人身份证（复印件）


