	附件1
2023年度职工社会保险缴费工资申报表



	缴费单位名称（章）：
	
	缴费单位编号：
	
	

	序号
	单位编号
	单位名称
	个人编号
	身份证号码
	姓名
	年度
	上年月平均工资（元 ）
	联系电话

	1
	100000000
	宜昌*************公司
	10000000000
	420528********8319
	张三
	2023
	5000
	138********

	以上为填写示例，请从下一行开始按示例填写

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计：       人，    合计：             元

	    承诺：以上事项填写真实，若与实际情况不符，本单位愿意承担相关责任。
 
    单位负责人（签章）：                  单位经办人（签章）：                  联系电话：                 填报日期：    年   月   日


附件2
申报承诺书

我单位（单位名称：                             ，单位社保编号：            ）对2023年度职工社会保险缴费工资申报有关事项郑重承诺如下：
一、严格遵守《社会保险法》等法律法规及文件规定，做到诚信申报、应保尽保、依法缴费。
二、切实维护本单位职工合法权益，据实申报职工工资，并经职工本人签字认可，所有申报材料按档案管理规定妥善保管，以备核查。
三、如在稽核、劳动保障监察和审计过程中发现我单位存在瞒报、漏报职工缴费工资、缴费人数，或提供虚假、残缺数据材料等问题的，一经查实，我单位愿意承担一切法律责任。

法人签字：

                                 单位（盖章）
年   月   日    

附件3

网上申报缴费工资操作步骤

扫码获取


[image: image1.png]



1.在服务菜单中选择“社会保险缴费申报”——“社会保险缴费申报与变更”——“单位职工社会保险缴费工资申报”。 
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2.勾选“我已阅读以上内容，并接受用户使用协议和相关法律条款”，点击“下一步”。系统会显示当前申报人员及单位缴费工资年度等相关信息。
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3.选择“单个添加”的，确认申报年度“2023”，下方出现当前可申报人员信息，在下方列表中据实输入每名职工的“上年月均工资”和“手机号码”，勾选职工信息前面的小方框后，再点击“添加校验”。

注：（1）如每名职工的上年月均工资一样，可在上方“上年月均工资”中输入，再点击“批量设置工资”；（2）手机号码必须填写职工本人的。
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4.选择“批量添加”的，点击“模板下载”，打开模板《年度职工社会保险缴费工资申报表》后，输入申报年度2023，按照第一行填写示例，从下一行开始填写，据实填写后保存，点击“选择报盘”，上传报盘文件，再点击“上传校验”。系统自动进行校验，校验不通过的，根据失败原因重新填报提交；校验通过的，点击“保存”。
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认真核对申报数据，确认无误后，点击“确认提交”。
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6.单位职工社会保险缴费工资申报业务办结，点击“打印相关表单”，可查看“单位职工缴费工资申报业务回执单”，单位可从回执单中查看申报结果。
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温馨提示：社保经办机构在启用2023年度社会保险缴费标准之前（7月1日之前），参保单位可重新申报，多次申报的以最后一次申报数据为准。
- 2 -
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