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宜昌城区房地产经纪机构备案申报指南

一、办理流程
宜昌城区房地产经纪机构通过“湖北政务服务网”（网址：http://zwfw.hubei.gov.cn/）在线申请办理备案。
（一）注册登录。房地产经纪机进入“湖北政务服务网”，完成“法人注册”及“法人登录”；
（二）选择区划。点击首页“请选择区划”，选择“宜昌市”-“市住建局”；
（三）提交申请。在“部门事项”中选择“房地产经纪机构备案”，点击“在线办理”，根据相关要求填写信息并逐项提交申请材料。
（四）办结备案。通过审批的房地产经纪机构自行前往宜昌市民之家（地址：西陵区体育场路46号）4楼4B16号窗口领取《宜昌城区房地产经纪机构备案表》。
二、申请材料
（一）《宜昌城区房地产经纪机构备案申报表》。
（二）营业执照正、副本。
（三）持证专职房地产经纪人员执业资格证书、身份证明、劳动合同。
（四）法定代表人、实际控制人及其他在职从业人员身份证明。
（五）固定经营场所证明材料：1.经营场所为企业自有产权的，提供房屋权属证书；经营场所为租赁房屋的，提供房屋租赁合同、权属证书等；2.门头照片、办公环境、服务内容及流程、收费项目及标准、合同示范文本等相关信息公示内容。

咨询电话
宜昌市住建局房产市场监管科：0717-6752539
宜昌市住建局行政审批窗口：0717-6851850

附件2

宜昌城区房地产经纪机构备案申报表

	房地产经纪机构基本情况（必填项）

	机构名称
	

	办公地址
	

	经营范围
	

	成立日期
	
	统一社会信用代码
	

	营业期限
	
	登记类型
	

	注册资本
	
	从业人数
	

	法定代表人基本情况（必填项）

	姓名
	
	联系电话
	

	性别
	
	身份证号
	

	实际控制人基本情况（必填项）

	姓名
	
	联系电话
	

	性别
	
	身份证号
	

	取得执业资格人员基本情况（必填项，可根据实际情况添加栏）

	姓名
	身份证号
	类型
（房地产经纪人/房地产经纪人协理）
	执业资格证号
	联系电话
	网上签约资格绑定人
（可勾选1人）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	一般从业人员基本情况（据实填写，可根据实际情况添加栏）

	姓名
	身份证号
	联系电话

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	分支机构基本情况（根据实际情况选填并可添加栏）

	机构名称
	机构地址
	开设时间

	
	
	

	
	
	

	申请机构（加盖公章）：                                   


法定代表人（签字）：                                   



