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办理流程（用户）网上办事大厅【数字证书和电子签章】办理 

一、 数字证书和电子签章【新办】-现场办理 

(一) 所需材料如下： 

1. 单位用户业务受理表（1 份）； 

1) 下载地址：www.ycra.org.cn→下载中心→受理表格。 

2) 业务类型选择：证书申请+签章申请。 

2. 单位营业执照复印件（1 份）。 

3. 经办人身份证原件或复印件（1 份）。 

4. 电子签章印模（1 份）。 

1) 下载地址：www.ycra.org.cn→下载中心→受理表格。 

2) 将单位公章和法定代表人印章完整清晰加盖到印模。 

(二) 缴费金额 260 元（刷卡、支付宝、微信），收费标准如下： 

1. 单位数字证书年服务费：200 元/年。 

2. 电子签章年服务费：200 元/年（暂免）。 

3. 介质费：60 元。 

二、 数字证书和电子签章【更新】-现场办理 

(一) 所需材料如下： 

1. 单位用户业务受理表（1 份）； 

1) 下载地址：www.ycra.org.cn→下载中心→受理表格。 

2) 业务类型选择：证书更新+签章更新。 

2. 单位营业执照复印件（1 份）。 

3. 经办人身份证原件或复印件（1 份）。 
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4. 数字证书 USBKey。 

(二) 缴费金额 200 元（刷卡、支付宝、微信），收费标准如下： 

1. 单位数字证书年服务费：200 元/年。 

2. 电子签章年服务费：200 元/年（暂免）。 

三、 数字证书和电子签章【更新】-在线办理（点击查看） 

四、 数字证书和电子签章【补办】-现场办理 

(一) 所需材料如下： 

1. 单位用户业务受理表（1 份）； 

1) 下载地址：www.ycra.org.cn→下载中心→受理表格。 

2) 业务类型选择：证书补办+签章补办。 

2. 单位营业执照复印件（1 份）。 

3. 经办人身份证原件或复印件（1 份）。 

(二) 缴费金额 60 元（刷卡、支付宝、微信），收费标准如下： 

1. 介质费：60 元。 

五、 办理地址：宜昌市体育场路 46 号市民之家 7 楼 714-2 室。 

六、 联系电话：0717-6901900。 
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