附件7
发明/实用新型形式问题自查表

案件名称：                                                                                                      填表单位（盖章）：
	类型
	自查项目
	自查情况

	整体要求
	1.申请文件CPC案卷包中五书齐全且为xml格式，包含第一发明人身份证扫描件。
	

	发明专利/实用新型专利请求书
	1.发明人姓名、国籍、身份证号码正确，发明人是外国人的，中文译名正确；
	

	
	2.请求书中申请人的社会统一信用代码、国籍或注册国家（地区）、地址、邮编、类型正确；
	

	
	3．请求书中发明/实用新型名称与说明书中的发明名称一致；
	

	
	4．勾选“请求早日公布该专利申请”（仅限发明专利）；
	

	
	5．不勾选“同日申请”；
	

	
	6．请求书、权利要求书、说明书等的页数填写正确，权利要求的项数填写正确；
	

	
	7.委托代理机构的，勾选“声明已经与申请人签订了专利代理委托书且本表中的信息与委托书中相应信息一致”
	

	
	8.委托代理机构的，代理机构名称、代理师姓名、资格证号、机构代码和电话号码正确；
	

	
	9．委托代理机构的，提供专利代理委托书，或者有总委托书的，总委托编号正确；
	

	
	10.未委托代理机构的，联系人应当为本单位员工，且姓名、地址、联系方式正确；
	

	说明书有附图的，指定一幅最能说明该发明/实用新型技术方案的附图作为摘要附图，没有附图的，不出现摘要附图；

	11.说明书有附图的，指定一幅最能说明该发明/实用新型技术方案的附图作为摘要附图，没有附图的，不出现摘要附图；
	

	
	12．全体申请主体或专利代理师签字或盖章正确有效。
	

	实质审查请求书
（仅限发明）
	1．实质审查请求书中发明/实用新型名称与发明专利/实用新型专利请求书、说明书中的发明/实用新型名称一致；
	

	
	2.申请人名称正确；
	

	
	3．勾选“申请人声明，放弃专利法实施细则第57条规定的主动修改的权利”；
	

	
	4.不勾选请求延迟审查期限；
	

	
	5.代表人或专利代理机构签章正确。
	

	权利要求书
	1．用阿拉伯数字顺序编号；
	

	
	主题名称清楚正确；
	

	
	权利要求书以说明书为依据，清楚、简要地限定要求专利保护的范围；
	

	
	不存在非择一引用、多引多等引用关系的问题；
	

	
	科技术语、附图标记与说明书中的一致；
	

	
	不存在插图；
	

	
	不存在“如说明书...部分所述”、“如图...部分所述”等用语；
	

	
	附图标记应当放在相应的技术特征后并置于括号内，且附图标记与技术特征一一对应；
	

	
	权利要求标点符号使用正确，如：不存在“，。”连用；
	

	
	权利要求应当从整体上反映发明或实用新型的技术方案，记载解决技术问题的必要技术特征；
	

	
	含有“其特征在于...”等类似用语，且每个权利要求仅出现一次；
	

	
	不存在“所述”没有引用基础的问题；
	

	
	不存在导致权利要求保护范围不清楚的表述；
	

	
	含有公式的，公式中的相关符号都有明确的释义、XML格式公式清晰且正确，不出现乱码；
	

	
	不存在错别字、多余字等；
	

	
	不存在明显单一性的问题；
	

	
	主题不属于不授权的客体。
	

	说明书
	说明书中用语符合相关撰写规定；
	

	
	发明/实用新型名称与请求书一致；
	

	
	发明/实用新型名称应简短、准确地表明专利申请要求保护的主题和类型；不存在多余的符号，如：空格；
	

	
	不存在商业性宣传用语、非技术术语、不宜公布的内容、与技术内容无关的词句；
	

	
	说明书应当对发明或者实用新型做出清楚、完整的说明，以所属领域技术人员能够实现为准；
	

	
	包括技术领域、背景技术、发明或新型内容、附图说明（如有附图）、具体实施方式；
	

	
	标题前没有段号、空行或空格；
	

	
	表示同一组成部分的，附图标记一致；
	

	
	附图说明与附图一致；
	

	
	不存在内容缺失、段落以句号结尾；
	

	
	不存在“如权利要求...所述”“其特征在于……”一类用语；
	

	
	引用现有技术的，格式正确：如专利用ZL开头，公开号用CN开头等；
	

	
	说明书附图中的附图标记在说明书文字部分有相应的记载；
	

	
	不存在插图；
	

	
	含有公式或化学式的，应清晰且正确；
	

	
	含有表格的，应清晰、完整、正确，且表格编号正确；
	

	
	发明专利申请中必要时附图可以有彩图，但说明书中不能含有对颜色的描述；实用新型不得出现彩图；
	

	
	没有附图的，说明书中不出现对附图的描述；
	

	
	含有英文的，应尽量翻译成中文
	

	
	专利申请类型正确；如：发明专利申请不出现本实用新型。
	

	说明书摘要

及附图
	1．摘要的字数符合要求；
	

	
	2．摘要附图是说明书附图中的一幅；
	

	
	摘要内容准确：如发明专利申请不能含有本实用新型、内容与技术方案对应等。
	

	
	4. 摘要段尾有句号。
	

	说明书附图
	有多幅附图的，有用阿拉伯数字正确编号；
	

	
	附图中不存在说明书文字部分没有的记载；
	

	
	附图与说明书附图说明中列明的一致，如：图号一致、文字描述对应；
	

	
	说明书文字部分的附图标记与附图中附图标记一一对应；
	

	
	附图中没有多余的文字、线条或图案；
	

	
	同一页面上的附图其绘制方向一致；
	

	
	附图与图号在同一页；
	

	
	含有英文的，应尽量翻译成中文；
	

	
	附图清晰、符合制图要求。
	

	保藏证明

（选填）
	保藏证明和存活证明真实有效； 
	

	
	请求书及保藏题录中的保藏项完整准确（包括保藏单位、地址、日期、编号等）；
	

	
	说明书及权利要求书中说明保藏事项（包括保藏单位、地址、日期、编号等）。
	

	核苷酸或氨基酸序列表

（选填）
	核苷酸或氨基酸序列表的名称与保藏证明和存活证明里的分类命名完全一致；
	

	
	序列表作为说明书的一个单独部分提交，提交了计算机可读形式的副本；
	

	
	序列表内容完整准确。
	

	其他问题
	1．不为专利国际申请或进入中国国家阶段的PCT国际申请；
	

	
	2．不存在同一申请主体同日对同样的发明创造同时提交发明专利和实用新型专利；
	

	
	3．不为分案申请；
	

	
	4．不为需要进行保密审查的申请； 
	

	
	5．不存在其他导致预审不合格的问题。
	


注意事项： 
1.代理机构或申请人应当认真核对各自查项目，确保预审案件符合自查表要求；
2.宜昌市知识产权保护中心收到预审案件，视为代理机构或申请人知晓并完成预审案件自查工作。


